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Ngay stra doi Noi dung thay doi

Phé duyét
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18/01/2019 + Pé tai dat yéu cau co6 diém trung binh
cong tr 70 tro 1én.

+ Pé tai cap toi da 250 triéu dong, Phong
NCKH-CN dé xuat Héi dong khoa hoc xét
duyét ho so va t6 chirc phién hop xét duyét.
+ Dé tai cdp téi da 30 triéu dong,
Khoa/don vi d@é xudt Héi dong khoa hoc
xét duyér d@é cwong va té chirc phién hop

xét duyét.
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Ngay sira doi

N@i dung thay ddi

Phé duyét

Ngay hiéu luc

10/01/2020

MGi ndam té chire 02 dot déing ky dé
tai NCKH cdp co sé vao thang 1 va

thang 6 hang nam.

Cha y: Nhitng ndi dung chinh stra/thay d6i méi trong tai liéu s& dwoc in nghiéng dé dé nhdn biét
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Quy trinh xét chon dé tai NCKH, dir &n cdp co sé PHYD-NCKH/QT.02
M4 s6: PHYD-NCKH/QT.02

QUY TRINH

XET CHON PE TAI NGHIEN Ngay ban hanh:.../.../....
CUU KHOA HQC,DU'AN | Phién ban: 2.0

CAP CO SO

PHONG NGHIEN CUU KHOA HQC - CONG NGHE

1. Muc dich:

- Dam bao viéc thdng nhit cac tha tuc, hd so tham gia xét chon dé tai
nghién cttu khoa hoc, diing quy dinh va kiém soét chat luong nghién ctiru mot
cach hiéu qua

- Nang cao trach nhiém cua cac don vi trong viéc phéi hop thuc hién
quy dinh vé quan 1y dé tai nghién ctu Khoa hoc cta Pai hoc Y Dugc TP. Hb
Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

- Ap dung vao viéc xét chon dé tai nghién cau khoa hoc, du &n cép co

s6 tai Dai hoc Y Dugc TP. H6 Chi Minh.
3. Trach nhi¢m:

- Phong Nghién cttu Khoa hoc - Cong nghé¢, cac ca nhan va don vi ¢
lién quan thuc hién quy trinh,

- Truong Phong Nghién Khoa hoc - Céng nghé cé trach nhiém giam
sat viéc thuc hién quy trinh.

- Hiéu truéng Pai hoc Y Duoc TP. H6 Chi Minh chiu trach nhiém ky
quyét dinh ban hanh quy trinh

4. Thuat ngir, chir viét tait:

BCN Ban Chu nhiém
BGD Ban Giam dbc

BGH Ban Giam hiéu

BM Bo6 mon

CCVvC Cong churc vién chuc
HDKH Hoi dong khoa hoc
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Quy trinh xét chon dé tai NCKH, dir &n cdp co sé PHYD-NCKH/QT.02

NCKH Nghién ctru khoa hoc

NCKH-CN Nghién cttu Khoa hoc - Cong nghé
Qb Quyét dinh

TT Trung tam

5. Céc khai niém khac

- Pé tai NCKH la mot hodc nhiéu van dé khoa hoc chira dung nhiing
diéu chua biét hodc chua ré nhung dd xuét hién tién dé va cé kha ning biét
dugc nham giai dap cac van dé dat ra trong khoa hoc hoic trong thyc tién.

- Dé cuong nghién ciru hay con goi 1a dé cuong dé tai NCKH, 1 ban
ké hoach chi tiét mo ta:

o Muc dich, tim quan trong cta nghién ctu;

o Cac cau hoi, muc tiéu nghién ctu;

o Quy trinh trién khai nghién cau;

o Tinh kha thi cta nghién ctu.
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6. Noi dung quy trinh

6.1.Luu do

DHYD-NCKH/QT.02

Tréch nhiém

Cac buéc thuc hién

Tai lidu/Biéu miu

Phong NCKH-CN
Dot 1: thang 1 hang nam
Dot 2: thang 6 hang nam

Bg:N khoa
T6 NCKH

BGD TT/bénh vién
(trong vong 03 ngay ké tir
ngdy Théng bao duoc
ban hanh)

Théng bao ké hoach

Thong bao bang van ban va
trén website ké hoach dang ky
de tai cap co so.

Chi dao cac don vi truc thuoc

BCN bo mén

(trong vong 07 ngay ké tir
ngdy Thoéng bédo duoc
ban hanh)

A 4

Trién khai thong bao ding ky
dé tai cap co so dén céc bo
mon, trung tam tryc thudc
khoa.

Thong béo ké hoach dang ky dé
tai cAp co s¢ dén can bo CCVC

Céan by CCVC
(giang vién, nghién
cuu vién, ...)

(trong vong 30 ngay ké

tir ngay Thoéng bao duoc
ban hanh)

l

Ban in hogc file thong bao
dang ky dé tai cap co so

Thuc hién céac biéu mau dang ky
dé tai

Bo moén
(03 ngay)

+ PHYD-NCKH/QT 02/BM.01

+DHYD-NCKH/QT.02/BM.02
+DHYD-NCKH/QT.02/BM.03
+DHYD-NCKH/QT.02/BM.04

Téng hop danh sach dang ky dé tai
cuia BM, dé xuat HPKH xét duyét
dé cuong cua chuyén nganh cho to

T6 NCKH
Phong NCKH

(03 ngay)

NCKH khoa.

+PHYD-NCKH/QT.02/BM.05
+ PHYD-NCKH/QT.02/BM.06

T6 NCKH Phong
nhan hd so NCKH nhan
deé tai cap hé so dé tai
t6i da 30 cap tbi da
triéu 250 triéu

Phong NCKH-CN
(01-02 ngay)

v

+ DPHYD-NCKH/QT.02/BM.07

Soan thao, trinh BGH ky quyét dinh
thanh lap HPKH duyét dé cuong
cua cac don vi

v
BGH Ky ban hanh + DHYD-NCKH/QT.02/BM.12
(01-03 ngay 7
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DHYD-NCKH/QT.02

Tréch nhiém

Cac buéc thuc hién

Tai liéu/Biéu mau

HDbKH
(15 ngay)

T6 NCKH
P.NCKH

(03 ngay)

CN khoa
BGD trung tdm/bénh
vién. (02 ngay)

T6 NCKH (01 ngay)

Phong NCKH-CN
(10 ngay)

Ban Giam hiéu
(01 - 03 ngay)

Phong NCKH-CN
(15 ngay)

Phong NCKH-CN

v +PHYD-NCKH/QT.02/BM.09
Xét duyét dé cuong +DPHYD-NCKH/QT.02/BM.10
+PHYD-NCKH/QT.02/BM.11
| |
T6 NCKH Phong + PHYD-NCKH/QT.02/BM.08
nhan h6 so NCKH nhan | pHyD-NCKH/QT.02/BM.09
de tai cap ho so dé tai S NCKL/GT 02/BM.10
t6i da 30 cap t6i da HYD- QT. '
tricu o 250 tricu | + PHYD-NCKH/QT.02/BM.11
Pdng y l g
%
g + DPHYD-NCKH/QT.02/BM.08
<

Nop ho so cac dé tai
dat yéu cau va danh
sach phé duyét cua
BCN khoa

+ HO so cac dé tai dugc xét
duyét véoi mae dat diém trung
binh > 70

A 4 A 4
Nhan, kiém tra, ho so dang ky;
Téng hop danh sach va trinh
BGH ky Qb phé duyét danh
muc dé tai NCKH.

A Bugp Suoyy A

Phé duyét

Lap dy trd kinh phi; Tién hanh ky
két hop dong NCKH; Giri ho so dé
tai duoc cap KP cho phong Ké
hoach tai chinh

v

+ Hd so cac dé tai duoc xét
duyét véi mae dat diém trung
binh > 70

+ Quyét dinh phé duyét dé tai

+ Dy tru kinh phi dé tai
NCKH.

+ Hop dong NCKH
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Quy trinh xét chon dé tai NCKH, dir &n cdp co sé PHYD-NCKH/QT.02
6.2.M0 ta chi tiét

Buwéc 1: Phong NCKH-CN thong béo bang vin ban va trén trang thong tin dién
tr caa Pai hoc Y Dugc TP. HO Chi Minh ké hoach ding ky dé tai NCKH cép co
& VAo tuan dau thang 1 va thang 6 hang nam. Phan mém ding ky dé tai bat dau
mé d& CCVC-NLPD thyc hién viéc dang ky truc tuyén (online). Truong hop phan
mém dang ky dé tai cip co s duoc bao tri hoic nang cap, viéc dang ky s& duoc
thuc hién truc tiép (offline) va cac ca nhan, don vi c6 lién quan s& tién hanh cap
nhat thong tin dé tai da duoc duyét sau khi phan mém hoat dong tro lai.

Buwéc 2: BCN céc khoa, BGD cac Trung tam/Bénh vién phdi hop véi To/bo
phan phu trach NCKH khoa, don vi trién khai thong bao dang ky dé tai cap co so
dén cac bo mén, don vi truc thudc trong vong 03 ngay ké tir ngay Thong bao dang
ky dé tai dugc ban hanh.

Buwéc 3: BCN bo mon théng bao ké hoach ding ky dé tai cip co s ¢én CCVC
cta bo mon thudc trong vong 03 ngay ké tir ngay Thong bao dang ky dé tai duoc
ban hanh.

Buéc 4: CCVC hoan thién ho so ding ky xét chon dé tai NCKH cap co sé cua
ca nhan va in ho so nop cho BCN bo mon bao gom:

- Phiéu dang ky dé tai NCKH cap co s¢ (01 ban/dé tai);

- Pé cuong dé tai NCKH (dbi vai dé tai ¢ xin kinh phi thi nop 02 ban/dé
tai, doi véi dé tai ty tuc kinh phi thi nop 01 ban/dé tai).

- Ly lich khoa hoc ctia chu tri dé tai va cac thanh vién nhdm nghién cau
(thu ky khoa hoc, thanh vién chinh, thanh vién): nop 01 ban/ca nhéan

Thai gian thuc hién: trong vong 30 ngay tinh tir ngay Thong bao dang ky

dé tai duoc ban hanh.

Buwéc 5: Tuy theo sy phan cong cua cha nhiém bo moén, thu ky bé6 mén hoac
giang vién phu trach NCKH s& tong hop danh sach dé tai do CCVC dang ky (mau
PHYD-NCKH/QT.02/BM.05) va hd so lién quan trinh Ban Chii nhiém b mén
xem xét, ky xac nhan. Bong thai, ban Cha nhiém bd mén dé xuat thanh vién tham
gia HDKH xét chon dé tai cip co so ctia bo moén. Sau d6 ndp hd so dang ky, danh
sach tong hop dé tai cua bo moén va dé xuat thanh 1ap HPKH xét duyét dé cuong
(miu PHYD-NCKH/QT.02/BM.06) cho Toé/bd phan phu trdch NCKH cua
khoa/don vi.

Riéng dé tai dang ky mirc tai tro téi da 250 triéu, bd mén s& nop hd so tryuc tiép
vé Phong NCKH-CN va viéc dé xuat HPKH s& do Phong NCKH-CN thyc hién.
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Thoi gian thuc hién budc nay téi da 1a 03 ngay.

Buwéc 6: T6/bd phan phu trach NCKH khoa, don vi nhan hd so ding ky dé tai
cap co so toi da 30 triéu tir cAc b mon, don vi tryc thudc. Xem xét cac dé xuat
thanh lap HPKH xét duyét cua cac bo mon di dén kién nghi thanh 1ap timg HDKH
riéng 1¢ xét duyét dé cuong cua tirng chuyén nganh hoic thanh 1ap hoi dong lién
nganh dé trinh Ban Cha nhiém khoa/Truong don vi ky duyét kién nghi (mau
DHYD-NCKH/QT.02/BM.07) va giri cho Phong NCKH-CN soan thao, trinh BGH
ky ban hanh quyét dinh thanh 1ap HDKH xét duyét dé cwong. Thoi gian thuc hién
budc nay tbi da 1a 03 ngay.

Buwéc 7: Phong NCKH-CN soan thao, trinh BGH ky va giri Quyét dinh thanh
lap HPKH xét duyét dé cuong cho T/bd phan phu trach NCKH cac khoa, don
vi. Thoi gian thuc hién budc nay téi da 1a 05 ngay.

Buéc 8: To/bo phan phu trach NCKH khoa/don vi to chiic cac phién hop
HPKH xét duyét dé cwong dé tai NCKH cap ti da 30 triéu trong 15 ngay ké ngay
ky ban hanh Quyét dinh thanh lap HPKH xét duyét dé cwong. Noi dung va trinh
tu phién hop thuc hién theo huéng dan tai Biéu 10 cua Quy ché quan 1y dé tai, du
an khoa hoc cong nghé duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 126/Qb-DHYD
ngay 18/01/2019. Hb so cua phién hop HDKH xét duyét dé cuong cho mdi dé tai
bao gom:

- 01 Bién Ban phién hop Hoi dong theo mau PHYD-NCKH/QT.02/BM.09.
- 01 Bién ban kiém phiéu theo mau DPHYD-NCKH/QT.02/BM.10.
- Phiéu cham diém, nhan xét caa thanh vién Hoi dong theo mau PHYD-
NCKH/QT.02/BM.11.

Phong NCKH-CN t6 chiic phién hop HPKH xét duyét ho so diang ky dé tai

cap co sé muc kinh phi téi da 250 triéu dong. Ho so phién hop gom:

- 01 Bién Ban phién hop Hoi ddng theo mau PHYD-NCKH/QT.02/BM.09.
- 01 Bién ban kiém phiéu theo mau PHYD-NCKH/QT.02/BM.10.
- Phiéu nhan xét cua thanh vién Hoi dong theo mau PHYD-
NCKH/QT.02/BM.11a.
- Phiéu chdm diém cua thanh vién Hoi dong theo mau BHYD-
NCKH/QT.02/BM.11b.

Budéc 9: T6/bo phan phy trach NCKH khoa/don vi tiép nhan va kiém tra ho so
da duoc HDKH xét duyét
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+ Théng b&o cho chu tri dén tai &én nhan hd so vé chita stra, hoan thién theo
gop y cua HDKH (néu co) ap d6i véi dé tai dat diém trung binh tir 80 diém tro
|&n. Pho t6 va luu trir 01 ban Thuyét minh/dé cuong cua cac dé tai co diém cham
trung binh dudi 80 ciing hd so phién hop cia HPKH, sau d6 tra toan bo hd so gbc
lai cho cha nhiém dé tai (Thuyét minh/dé cuong, Phiéu dang ky, Ly lich khoa hoc,
)

+ Chuyén vién T6 NCKH tong hop danh sach cac dé tai dat diém trung binh tir
80 diém tro 18n va trinh Ban Chu nhiém khoa ky duyét dua vao ké hoach thuc
hién trong nam hoc cta don vi minh (mau PHYD-NCKH/QT.02/BM.08).

+ Nop hd so lién quan dén dé tai NCKH cta khoa/don vi minh d3 duoc lanh
dao khoa/don vi phé duyét vao danh sach dé tai NCKH cép co so thuc hién trong
ké hoach nam hoc vé Phong NCKH-CN.

Thoi gian thyc hién budc nay toi da 1a 06 ngay lam viéc.

Buéc 10: Phong NCKH-CN: nhan, kiém tra ho so ding ky dé tai NCKH cap
co sd tir cac don vi gui vé; Phdi hop véi Phong Ké hoach tai chinh ra soat du toan
kinh phi caa céc dé tai, yéu cau cha tri dé tai chinh sira (néu c6); Tong hop danh
sach dé taii NCKH cap co s& thuc hién trong ké hoach nam hoc; Trinh Ban Giam
hiéu ky Quyét dinh phé duyét danh muc dé tdi NCKH cép co so thuc hién trong
ké hoach nam hoc. Thoi gian thyuc hién budc nay téi da 1a 13 ngay lam viéc.

Buwéc 11: Phong NCKH-CN: lap dy tri kinh phi, tién hanh ky hop dong NCKH
véi cac chi nhiém dé tai.
Buwéc 12: Phong NCKH-CN thyc hién:

+ Gui hd so cac dé tai dugc cap kinh phi hd trg cho phong Ké hoach tai chinh
(hop ddng, dé cuong NCKH, quyét dinh phé duyét, dy trd kinh phi);

+ Giri ho so duoc phé duyét cho chu tri dé tai gdm Hop dong, dé cuong NCKH
da duogc ky két va phé duyét;

+ Gui Quyét dinh phé duyét dé tai cho T6 NCKH cua Khoa, don vi
+ Luu ho so.
Thoi gian thuc hién bude 11 va 12: t6i da 15 ngay lam viéc.
7. Luu trir:
- Quy trinh dugc luu trit tai phong Pam bao chét lugng gido duc va
Phong Nghién ctru Khoa hoc - Céng nghé.
- Phong Nghién cttu Khoa hoc - Cong nghé luu trit hd so cac dé tai

cap co s¢ duoc Ban Giam hiéu phé duyét giao thuc hién.
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DHYD-NCKH/QT.02

8. Phu luc: cc biéu mau st dung trong quy trinh.

PHYD-NCKH/QT.02/BM.01
DHYD-NCKH/QT.02/BM.02
PHYD-NCKH/QT.02/BM.03
DHYD-NCKH/QT.02/BM.04
DHYD-NCKH/QT.02/BM.05
DHYD-NCKH/QT.02/BM.06
PHYD-NCKH/QT.02/BM.07
PHYD-NCKH/QT.02/BM.08
DPHYD-NCKH/QT.02/BM.09
DHYD-NCKH/QT.02/BM.10

DHYD-NCKH/QT.02/BM.11

DHYD-NCKH/QT.02/BM.12

9. Tai liéu tham khao

Phiéu dang ky dé tai NCKH

Dé cuong dé tai NCKH

Thuyét minh du an SXTN cap co so

Ly lich khoa hoc cua chi nhiém dé tai
Danh sich dé tai NCKH ding ky thuc
hién do bd mén tong hop

Dé xuat hoi dong xét duyét dé cuong do
bo moén/chuyén nganh dé xuat

Dé xuat hoi dong xét duyét dé cuong do
Khoa/don vi dé xuat

Danh sach dé tai NCKH da duge HD xét
duyét ¢ du diéu kién thuc hién

Bién ban hop hoi dong xét duyét dé
cuong

Bién ban kiém phiéu dang gid hd so
tuyén chon dé tai

Phiéu chdm diém ho so ding ky dé tai
NCKH

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong khoa hoc

duyét dé cuong

9.1.Quy ché quan 1y dé tai, dy an khoa hoc cong nghé duoc ban hanh kém theo

Quyét dinh s6 126/QD-DHYD ngay 18/01/2019.

9.2.Théng tu 37/2010/TT-BYT ngay 16 thang 8 nam 2010 quy dinh vé quan

ly nghién ctru khoa hoc va dy &n san xuat thir nghiém cap B Y té.

9.3.Théng tu 33/2014/TT-BKHCN ngay 06 thang 11 nam 2014 vé viéc Ban

Khoa hoc va Céng nghé.

Phién bdn 2.0
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9.4.Thong tu 37/2014/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nim 2014 quy dinh quén
1y dé tai nghién cru co ban do Quy Phat trién khoa hoc va cong nghé quéc

gia tai tro.
9.5.Luu Ngoc Hoat (2013). Bai giang “Khai niém vé nghién ctu khoa hoc va

cac budc viét mot dé cuong nghién ciru”.
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