QUY TRINH

HOAN TAT HO SO LUAN VAN TOT NGHIEP CHUYEN KHOA CAP II

e Buoc 1:

Hoc vién hoan thanh chuong trinh dao tao, luan van, don xin bao v¢ luan van
(theo mau) va ndp 05 quyén luan van hoan chinh cho Khoa/B6 mén/Trung
tam, ludn vin dwoc dong bia mém; bia mém nén trang cé logo cia truong
(ding cho bdo vé ludn van va ndp lwu chiéu tai thw vién sau khi bio vé
thanh cong) theo quy dinh cua nha truong trong bo nhdn dién thwong hiéu
Dai hoc Y Dwoc Thanh phé Hé Chi Minh).

Bworc 2:

Khoa/B6 mon/Trung tdm 1ap danh sach dé nghi Hoi dong chdm ludn vin
(theo mau) va giri Phong Pao tao Sau dai hoc kém Pon xin bao v€ luan van
cua hoc vién.

Buoc 3:

Phong Pao tao Sau dai hoc kiém tra cac diéu kién thi tot nghiép, soan thao
Quyét dinh the‘l‘nh lap H@i dong cham luan van t(“)t’ nghi¢p trinh Hi¢u trudéng,
Chu tich Ho1 dong thi tot nghiép ky, ban hanh Quyét dinh.

Buworc 4:

Khoa/B6 mon/Trung tam nhéan Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng chdm luan van
t6t nghiép, ho so bao v¢ luén vén va tién hanh giri ho s0' cho cac thanh vién
trong Hoi dong doc, viét phan bién, nhan xét luan van, gom:

I.
2.
3.
Buwéc 5:

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cham luan van tot nghiép.
Luéan van cua hoc vién.
Mau ban nhan xét luan van (theo mau).

Hoc vién phdi hop cung thu ky ciia Khoa/Bd mon/Trung tdm chuén bi day du,
hoan chinh cac thu tuc, gidy to can thiét:
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e Buoc6:

02 tAm hinh 4x6 ctia hoc vién dé dan bang tot nghiép (hinh chup < 03 thang).
Ly lich khoa hoc cua hoc vién (theo mau).

Bang tot nghiép dai hoc c6 cong ching.

Bang tot nghiép sau dai hoc (CKI/BSNT/ThS) ¢6 cong ching.

Danh sach cac thanh vién trong Hoi dong cham ludn vin (theo mau).
Danh séach ky nhan thu lao viét ban nhan xét va cham luan van (theo mau
ctia Phong K¢é hoach Tai chinh).

Bién ban hop Hoi déng chdm luan vin (theo mau).

Bién ban hop Ban kiém phiéu (theo mau).

Sau khi gido vu sau dai hoc ciia Khoa/Bo mon/Trung tdm tiép nhén hd so va
kiém tra day du:

l.
2.

08 muc cua Budc 5.
05 ban nhan xét cua cac thanh vién trong Ho1 dong cham luan van dugc
danh may vi tinh 10 rang (co6 chir ky bang muc mau xanh duong).

Chu tich Hoi df)ng cham luan van phdi hop Ban chu nhi¢ém Khoa/B mon/
Trung tdm thong nhat chon ngay, gio, dia dlem dé to chtic cho hoc vién
bao vé luan vian trudc Hoi dong chidm luan vin tt nghiép va bao cho thu ky
cua Khoa/By mén/Trung tam soan thao Glay moi.



(Thoi glan gui ludn van cho cac thanh vién trong Hoi dong cham ludn van
doc va viét nhdn xét dén ngay Khoa/Bé mén/Trung tam té chirc budi bdao vé
ludn vén cho hoc vién phdi > 2 tudn).

e Buodc7:
Thu ky ciia Khoa/Bo mén/Trung tdm théng bao cho hoc vién biét thong tin
budi bao vé luan vin, cac thu tuc can thiét can chuan bi va phéi hop gtri
Giéy moi cho cac thanh vién trong Hoi déng chdm luan vin tham du.

e Budc8:
Khoa/B6 mon/Trung tam tién hanh to chtrc budi bao vé 1u€1n van cho hoc vién;
thuc hién theo huéng dan “Trinh tu budi bao vé luan vin”
+ Hoi dong khong to chirc budi bao vé ludn van trong cac truong hop sau:
Viang mit Chu tich hodc thu ky Hoi dong; vang mit ngudi co ¥ kién khong
tan thanh luan vin; vang mat tir hai thanh vién hoi dong tro 1én.
+ D6i véi luan van duoc Hoi dong danh gia dat, hoc vién phai chinh sua,
hoan thién lun van theo yéu ciu tai muc két luan cua Bién ban hop Hoi dong
cham luan vin (néu co) trinh cho nguoi hudng dan va Cha tich Hoi dong
ky Gidy xac nhin di hoan thanh viéc stra chita luan van (theo mau); dé nghi
ghi cu thé nji dung can chinh siva tai muc Két ludn ciia Bién ban hop Hoi dong
cham ludn van va Gicfy xac nhan hoc vién da hoan thanh viéc swa chita
ludin van (néu co).
+ Pb6i v6i luan van dugc Hoi dong danh gia khong dat (diém trung binh
duoi 5 diém), hoc vién phai chinh stra, bo sung luan van dé bao vé lan tht hai
trong thoi han 03 thang ké tir ngdy bao vé luan vin 1an tha nhat; khong to chirc
bao vé luan vin 1an thir ba; hodc néu hoc vién c6 nguyén vong thi Hiéu trudng
giao dé tai luan vin moi dé thuc hién. Thoi gian t6i da dé hoan thanh
chuong trinh dao tao, luan van phai theo dung quy dinh.

e Budc9:
Hoc vién lién hé¢ v6i ThS. Nguyén Thi Mai (Pién thoai: 0973589917) dit
lich hen va mang quyén luan van hoan chinh vé Phong Dao tao Sau dai hoc
dé duoc kiém tra nhirng yéu cau vé cau trac, s6 trang, hinh thurc, trinh bay
ciia luan vin; néu luan vin dat yéu cdu, hoc vién nhan Gidy yéu cau ndp
luu chiéu luan vin.
Céc vin ban sau duoc dong vao cudi quyén luan vin hoan chinh (theo thir tu
bén dudi) trudc khi ndop vé Phong Pao tao Sau dai hoc:

Phiéu thu thap dit liéu;

Phiéu dong ¥ tham gia nghién ctru (néu co);

Céc cong cu, thang do, cac tham chiéu;

Céc s liéu, biéu mau, tranh anh, bénh 4n minh hoa...;

Danh sach cac bénh nhén, ddi tuong nghién ctru (c6 dong dau moc do cua co

s0 y &, don vi noi 14y mAu nghién ctru hodc co quan c6 thdm quyén) va cdc

van ban phap 1y c6 lién quan.

Quyét dinh cong nhan tén dé tai va ngudi hudng dan (ban sao c6 cong ching);

7. Gidy chap thuan cua Hoi dong dao dirc trong nghién ctru y sinh cua Dai

hoc Y Duoc Thanh ph6 H6 Chi Minh hogc co sé y té noi hoc vién lay mau
s6 liéu luan van (ban sao c6 cong ching);
. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gid luan vin (ban sao c6 cong ching);
9. Ban nhan xét ctia Phan bién 1, Phan bién 2 theo mau (ban chinh);
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10.Két luan cua Hoi déng chdm luan vin theo miu (ban chinh);
11.Gi€iy x4ac nhan hoc vién da bd sung, sta chita luan van theo y kién cua
Hoi dong chdm luan vin (ban chinh);
e Buwéc 10:
Hoc vién ndp luu chiéu luan vin cho Thu vién gém:

1.
2.
3.

01 quyén luan van sau khi chinh stra, duoc kiém tra dat yéu cau.
Gidy yéu cau ndp luu chiéu luan vin cho Thu vién.
Gui tap tin luan van (toan van) phién ban cudi cung sau khi chinh stra
v6i ndi1 dung va hinh thirc luan van phai trung khép vaéi ban in luan van
ndp luwu chiéu vé thu vién qua email: luuchieu@ump.edu.vn.

Tap tin ludn van ndp luu chiéu dugc dinh dang .doc (déi vO1 van ban,

tap tin khong dugc dat mat khéu) va dang .mp4 hoac .mov hodc .avi (déi Vol
video hodc anh dong).
Sau khi ndp thanh céng, hoc vién s€ nhan Gi?ly xac nhan da nop luu chiéu.

e Budc 11:
Hoc vién ndp Giéy xac nhan da ndp luu chiéu luan van cho thu ky cua
Khoa/B6 mon/Trung tam.

e Buodc 12:
Hoc vién phoi hop véi thw ky ciia Khoa/ B6 mén/Trung tam dé hoan tdt ho so
tot nghiép cham nhdt 15 ngay sau ngay bao vé lugn van.
Khoa/ B6 mon/Trung tdm ndp ho so tét nghiép ciia hoc vién vé Phong Pao tao
Sau dai hoc; moi by hé so gom:

1.

A

9.

02 tAm hinh 4x6cm (dé dén bang tot nghiép, hinh chup < 03 thang, nén trang.
Nam mac 4o vest hodc 40 so mi sdng mau co ca vat, nir 4o dai truyén théng
hodc vest. Phia sau hinh ghi 1 ho tén va chuyén nganh dao tao).

Ly lich khoa hoc cua hoc vién (theo mau).

Bang tot nghi¢p dai hoc c6 cong chung.

Bang t6t nghiép sau dai hoc (CKI/BSNT/ThS) c6 cong chimg.

Danh sach ¢6 chit ky cta cac thanh vién trong Hoi dong chdm luan van.
Bién ban hop Hoi dong cham luan vian chuyén khoa IT (d4nh may vi tinh

10 rang), c6 du chir ky.

Bién ban hop Ban kiém phiéu va 05 phiéu cham diém ctia cac thanh vién
trong Hoi dong chdm luan van (ky tén bang myc mau xanh duong).

05 ban nhan x¢ét luén van cua 05 thanh vién trong Hoi d6ng cham luan van
(danh may vi tinh rd rang, nguoi nhan xet ky bang muc mau xanh duong).
Gidy x4c nhan da nop luu chiéu luan van do Thu vién cap

10. Bang diém thi tot nghiép chuyén khoa cap II theo mau (gom c6 03 cot diém:

ly thuyet, thuc hanh, luan van).

11.Minh chimg bai bao dugc cong diém luan van (néu hoc vién dugc cong diém)

Ghi chu:

- Phong Dao tgo Sau dai hoc khong nhdn hé so tot nghiép ciia hoc vién néu thiéu
hodc khong ding cdc ngi dung yéu cau trén.

- Thdy cb, hoc vién ky tén bang mwe mau xanh dwong trén cic van ban, gidy to:
Pon xin bdo vé ludn van, Ban nhdn xét lugn van, Phiéu cham diém ludn van,
Bién ban hop Ban kiém phiéu, Bién ban hop Héi dong cham ludn van tot nghiép,
Gidy xdc nhdn dd nép luu chiéu, Bang diém thi tot nghiép, ...
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