QUY TRINH
HOAN TAT HO SO LUAN VAN TOT NGHIEP CHUYEN KHOA CAP II

e Buoc 1:
Hoc vién hoan thanh luan vin, dugc ngudi huéng dan, cing Ban cha nhiém
Khoa/Bo moén ky Gidy xac nhan da hoan thanh luan vin va dong y cho bao vé
truéc HOi ddng cham luan van (theo mau).
e Buwoc 2:
Hoc vién nop 07 quyén luan van hoan chinh cho Khoa/Bd mén.
e Buwdrc 3:
Khoa/Bo mdn Iap danh sach dé& nghi Hoi dong cham luan van (theo miu) gui
cho Phong Pao tao Sau dai hoc, kém Gidy xac nhan hoc vién dd hoan thanh
ludn van va ddng y cho bao vé truéc Hoi ddng cham luan van tét nghiép.
e Budc 4:
Phong Pao tao Sau dai hoc kiém tra cac diéu kién thi tét nghiép, soan thao
Quyét dinh thanh lap Hoi dong cham luan van tot nghiép trinh cho Hiéu truong,
Chu tich Hoi dong thi tét nghiép ky, ban hanh Quyét dinh.
e Buoéc 5:
Khoa/B6 mon nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cham luan vin tot nghiép,
hd so bao vé luan van va tién hanh gui hd so cho céc thanh vién trong Hoi dong
doc, viét phan bién, nhan xét luan vin, gom:
1. Quyét dinh thanh Iap Hoi ddng cham luan van tot nghiép.
2. Luan van cua hoc vién.
3. Mau ban nhan xét luan vin.
e Buwdc 6:
Hoc vién pho| hop cung thu ky cua Khoa/Bd mon chuan bi day du, hoan chinh
cac thu tyc can thiét:
Pon xin bao vé luan vin (theo mau).
Ly lich khoa hoc cua hoc vién (theo mau).
02 tam hinh 4x6 caa hoc vién dé dan bang tét nghiép.
Bang tét nghiép dai hoc va sau dai hoc (CKI/BSNT/ThS) c6 cong ching.
Danh sach cac thanh vién trong Hoi ddng cham luan van (theo mau).
Danh sach ky nhan thul lao viét ban nhan xét va cham luan van (theo mau).
Bién ban hop Hoi dong chdm luan vian (theo mau).
. Bién ban hop Ban kiém phiéu (theo mau).
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e Budc 7
Sau khi gi&o vu sau dai hoc cua Khoa/Bo mon da nhan va kiém tra day du:
1. 08 muc cua Budc 6.
2. 07 ban nhan xét dugc danh may vi tinh rd rang ctaa cac thanh vién trong
Hoi dong cham luan vin (c6 chix ky bang muc mau xanh duong).

Chu tich Hoi dong cham lugn van tot nghigp phdi hop cling Ban chu nhiém
Khoa/ B6 mdn théng nhat chen ngay, gio, dia dlem dé t6 chirc cho hoc vién
bao vé luan van trugc Hoi dong cham luan van tot nghiép va bao cho thu ky
cua Khoa/ Bo mon lam Gidy moi.



Buwérc 8:
Thu ky cua Khoa/ B mén thdng béo cho hoc vién biét thong tin budi bao vé
luan vin, cac tha tuc can thiét can chuan bi va phéi hop gti Gidy moi cho céc
thanh vién trong Hoi dong chidm luan vin tét nghiép tham du.

Buwérc 9:
Khoa/ Bd mdn tién hanh td chic budi bao vé luan vin cho hoc vién; thuc hién
theo hudng dan “Trinh ty budi bao vé luan van”.

Bwérc 10:
Péi voi luan vin duoc Hoi dong danh gia dat yéu cau, hoc vién phai chinh sta,
hoan thién luan vin theo yéu cau tai muc két luan cua Bién ban hop Hoi ddng
cham luan van (néu c6) va trinh cho ngudi hudng dan va Cha tich Hoi dong
ky Gidy xac nhan da hoan thanh viéc stra chira luan vian (theo mau).

Bwéc 11:
Hoc vién lién hé véi CN. Nguyén Thi Mai (Pién thoai: 0973589917) dit lich
hen, mang quyén luan vin hoan chinh vé Phong Pao tao Sau dai hoc dé dugc
kiém tra nhitng yéu cau vé hinh thtc caa luan van; néu luan vin dat yéu cau,
hoc vién nhan Giay yéu cau nop lwu chiéu luin vin.
C4c van ban sau dugc dong vao cudi quyén luan van hoan chinh (theo thir ty
bén dudi) trudc khi nop vé Phong Dao tao Sau dai hoc:

1. Quyét dinh cdng nhan tén dé tai va ngudi hudng dan hoc vién chuyén khoa
cap 11 (ban sao c6 cong ching).
2. Giay chap thuan cua Hoi dong dao duc trong nghién cau y sinh cia
Pai hoc Y Duoc Thanh phd Ho Chi Minh hoic co sé y té noi hoc vién
ldy mau s6 liéu luan van (ban sao c6 cong ching).
3. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong cham luan vin tét nghiép chuyén khoa
cap 11 cua hoc vién (ban sao ¢ cong ching).
4. Ban nhan xét caa Phan bién 1, Phan bién 2 theo mau (ban chinh).
5. Két luan caa Hoi ddng chdm luan van theo mau (ban chinh).
6. Gidy x4c nhan d3 hoan thanh stra chira luan van theo mau (ban chinh).
e Buwoc 12:
Hoc vién nop luu chiéu luan van cho Thu vién gom:

1. 01 quyén luan van sau khi chinh stra, duoc kiém tra dat yéu cau.

2. Gidy yéu cau ndp luu chiéu luan van cho Thu vién.

3. Gui tap tin luan van (toan vin) phién ban cudi cung sau khi chinh sta
véi ndi dung va hinh thac tap tin phai trang khop vaéi ban in luan van
nop luu chiéu vé thu vién qua email: luuchieu@ump.edu.vn.

Tap tin luan van nodp luu chiéu duoc dinh dang .doc (ddi voi van ban,
tap tin khong duoc dat mat khau) va dang .mp4 hoic .mov hoic .avi (ddi véi
video hoac anh dong).

Sau khi nop thanh cong, hoc vién s& nhan Gidy xac nhan da nép lwu chiéu.
e Buwéc 13:
Hoc vién nop Gidy xac nhan da nop luu chiéu cho thu ky caa Khoa/Bo man.



e Buoc 14:
Hoc vién phdz hop Vvéi thw ky ciia Khoal B6 mén dé hoan tit hé so tot nghiép
chdm nhdt 15 ngay sau ngay bao vé lugn van.
Khoa/ Bo mon ndp hd so tét nghiép caa hoc vién vé Phong Dao tao Sau dai hoc
tir ngay 01/10/2020 dén hét ngay 10/11/2020; mdi b hd so gom:
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8.

9.

02 tAm hinh 4x6cm (dé dén bang tét nghiép).

Pon xin bao vé luan vin (theo mau).

Ly lich khoa hoc cua hoc vién (theo mau).

Bang tét nghiép dai hoc va sau dai hoc (CKI/BSNT/ThS) cd cdng ching.
Danh sach c6 chir ky caa cac thanh vién trong Hoi ddng cham luan van.
Danh s&ch ky nhan thil lao viét ban nhan xét va chim luan vin.

Bién ban hop Hoi dong cham luan vin chuyén khoa II (danh mdy vi tinh
1o rang), co6 du chir ky.

Bién ban hop Ban kiém phiéu va 07 phiéu cham diém cua céc thanh vién
trong Hoi ddng cham luan van.

07 ban nhan xét luan vin cia 07 thanh vién trong Hoi ddng cham luan van
(¢anh may vi tinh 6 rang, nguoi nhan xét ky bang muc mau xanh duong).

10.Gidy x&c nhan da nop luu chiéu luan van do Thur vién cap.
11.Bang diém thi tot nghiép chuyén khoa cap Il theo mau (gom c6 03 cot

diém: ly thuyét, thuc hanh, luan van).

Ghi chl: Phong Pao tao Sau dai hoc khéng nhdn hé so tot nghiép cua hoc vién

néu thiéu hodc khéng diing cac ngi dung yéu cau trén.



